
Gérer la délégation de 
ma structure



1. Accédez à votre structure

Sélectionnez votre structure depuis le 
menu “Mon compte”, puis “Mes profils”



2. Cliquez sur la structure que vous souhaitez partager



3. Générez une clé de partage

- Allez sur l’accès rapide “Composition”
- Cliquez sur “Accès au profil”
- Dans la fenêtre qui s’ouvre, cliquez sur “Générer 
maintenant”



4. Transmettez la clé d’accès 

Copiez la clé et communiquez-la à la personne dont 
vous souhaitez ouvrir les droits pour votre structure.
Assurez-vous que la personne à laquelle vous 
transmettez cette clé possède un compte sur la 
plateforme des démarches.


